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АДМИНИСТРАЦИЯ   
КАРАСУКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Карасукского муниципального округа Новосибирской области от 21.08.2025 № 2791-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Карасукского муниципального округа Новосибирской области», постановлением администрации Карасукского муниципального округа Новосибирской области от 28.01.2025 № 190-п «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Карасукского муниципального округа Новосибирской области»,
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах».
2. Управлению имущества и земельных отношений администрации Карасукского муниципального округа Новосибирской области (Гарнагина Т.А.) обеспечить организацию предоставления муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом.
3. Организационно - контрольному отделу администрации Карасукского муниципального округа Новосибирской области (Филь О.В.) опубликовать постановление в Бюллетене органов местного самоуправления Карасукского муниципального округа Новосибирской области и разместить на официальном сайте администрации Карасукского муниципального округа Новосибирской области.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя  главы администрации Карасукского муниципального округа Новосибирской области Перову Ж.Г.



Глава Карасукского муниципального округа 
Новосибирской области                                                                             В.М. Кулаков
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УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Карасукского муниципального округа
Новосибирской области
                                                                                                                от                      №        

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах» 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах» (далее – услуга).
1.2. Услуга предоставляется физическим лицам, индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам, уполномоченному представителю заявителя (далее – заявители), указанным в таблице 1 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: перечнем нормативных актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, размещенным на официальном сайте администрации  в сети «Интернет» по адресу: https://adm-karasuk.nso.ru/.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ
2.1. Наименование услуги:
Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах.
2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу:
Услуга предоставляется администрацией Карасукского муниципального округа  Новосибирской области (далее – администрация).
Организацию предоставления муниципальной услуги в администрации осуществляет управление имущества и земельных отношений администрации Карасукского муниципального округа Новосибирской области (далее – управление).
       2.3. Возможность получения Услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена.
       2.4. Результат предоставления муниципальной услуги предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах:
        2.4.1. При обращении заявителя за утверждением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории для организации аукциона результатами предоставления Услуги являются:
1) решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);
           б) решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории(документ на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью).
           Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
            Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, является постановление администрации Карасукского муниципального округа Новосибирской области.
        2.4.2. При обращении заявителя за принятием решения о проведении аукциона по продаже земельного участка либо аукциона на право заключения договора аренды земельного участка результатами предоставления Услуги являются:
         а) решение о проведении аукциона (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);
2) решение об отказе в проведении аукциона(документ на бумажном носителе или электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
          Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, является постановление администрации Карасукского муниципального округа Новосибирской области.
       2.5. При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах и (или) созданных реестровых записях результатами предоставления Услуги являются:
        а) решение о предоставлении Услуги(документ на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);
       б) решение об отказе в предоставлении Услуги(документ на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги,  является  постановление администрации Карасукского муниципального округа Новосибирской области.
          2.6. Результаты предоставления Услуги могут быть получены посредством электронной почты, в Органе власти, посредством почтового отправления, посредством Единого портала.
2.7.  Срок предоставления услуги:
Срок предоставления услуги составляет 30 календарных дней с даты регистрации заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги.
2.7.1. По выбору заявителя заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются одним из следующих способов:
1) в Орган местного самоуправления (лично или почтовым направлением);
2) в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
         2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуги:
Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при получении результата предоставления услуги:
2.9.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет не боле 15 минут.
2.9.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата услуги составляет не более 15 минут.
2.10. Срок регистрации заявления:
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, составляет 1 день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления услуги.
При направлении заявителем документов в форме электронных документов заявителю направляется уведомление в электронной форме, подтверждающее получение и регистрацию документов.
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга размещены на сайте администрацииhttps://adm-karasuk.nso.ru/page/15042.
ссылка на требования к помещениям - https://adm-karasuk.nso.ru/page/14956.
2.12. Показатели доступности и качества услуги размещены на сайте администрации https://adm-karasuk.nso.ru/page/15042. 
ссылка показателей качества и доступности услуги - https://adm-karasuk.nso.ru/page/14958.
2.13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:
2.13.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, плата за них – отсутствует.
2.14. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
прием и регистрация администрацией документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.15. Администрация обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня с момента подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день – в следующий за ним первый рабочий день:
прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении документов;
регистрацию документов и направление заявителю уведомления о регистрации документов.
2.16.  Специалист управления:
проверяет наличие электронных документов, поступивших с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», с периодом не реже двух раз в день;
рассматривает поступившие документы.
2.17. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
уведомление о приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема документов и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги;
уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
2.18. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем в соответствии с выбранным способом:
2.18.1. На бумажном носителе лично в администрации или посредством почтового отправления.
2.18.2.  В форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица и направленного с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
2.19. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.19.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подаются в письменной форме:
2.19.1.1. На бумажном носителе лично в администрацию, или посредством почтового отправления по месту нахождения администрации.
2.19.1.2. В электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Копии документов принимаются при условии их заверения в соответствии с законодательством либо, при отсутствии такого заверения, с предъявлением подлинников документов.
При представлении документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» документы представляются в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.
       2.20. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, которые заявитель (представитель заявителя) представляет следующие документы: 
1) документ, удостоверяющий личность заявителя- паспорт гражданина Российской Федерации;
2) документы, необходимые для образования земельного участка, – схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
2.21. Не допускается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, предусмотренных частью 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, в том числе представления документов, не указанных в пункте 2.20 административного регламента.
          2.22. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) документы, содержащие основные характеристики объекта недвижимости, – выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости; 
         б) документы в сфере градостроительной деятельности:
 в) утвержденный проект межевания территории .

2.23. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Орган власти отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:
        а) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
б) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;
4) разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами;
6) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
7) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;
8) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;
9) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
10) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона;
11) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской  Федерации;
12) земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии или принято решение о комплексном развитии территории, реализация которого обеспечивается в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации юридическим лицом, определенным Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации;
13) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
14) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
15) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;
16) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;
17) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ;
18) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и (или) региональной инвестиционной программой;
19) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории.
     2.24. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 12 рабочих дней со дня получения Органом власти всех сведений, необходимых для принятия решения.
      2.25. Орган власти приостанавливает предоставление Услуги на срок не более чем на19 рабочих дней при наличии следующего основания–на момент поступления в уполномоченный орган заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на рассмотрении такого органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.
     2.26. Сотрудник Органа власти уведомляет заявителя в течение 1 рабочего дня о приостановлении предоставления Услуги с указанием оснований приостановления. До устранения причин, послуживших основанием для приостановления предоставления Услуги, сотрудники Органа власти административных действий не осуществляют.
       2.27. Орган власти возобновляет предоставление Услуги при наличии следующего основания –принятие решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или принятие решения об отказе в утверждении указанной схемы.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.   
3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.1.2. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
   3.1.3. Предоставление результата муниципальной услуги.
   3.1.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.1.5.Основания для приостановления предоставления услуги.
3.1.6.  Получение дополнительных сведений. 
3.2. Прием и регистрация документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо отказ в приеме документов.
	Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (уполномоченного представителя заявителя) в письменной форме с документами в соответствии с пунктом 2.20. административного регламента в администрацию, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ.
	Специалист управления, ответственный за прием документов, в день приема документов:
	- устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия уполномоченного представителя заявителя);
	- проверяет правильность оформления заявления (уведомления) (запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ) и комплектность представленных документов;
	- оформляет и выдает заявителю расписку о приеме документов – при личном обращении, за исключением случая, предусмотренного абзацем пятым настоящего пункта;
	Документы, поступившие при личном обращении в администрацию или почтовым отправлением, регистрируются в день их поступления в администрацию.
	В день регистрации документов специалист администрации, ответственный за прием документов, передает их специалисту управления, ответственному за рассмотрение документов (далее – специалист по рассмотрению документов).
	Установление личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, или, при наличии технической возможности, посредством идентификации и (или) аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации». В последнем случае предъявление документов, удостоверяющих личность заявителя (представителя заявителя), в соответствии с законодательством Российской Федерации не требуется.
	Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день.
	Результатом административной процедуры является прием и регистрация поступивших от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
	3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение всех документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалистом по рассмотрению документов.
	3.3.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня поступления документов:
	3.3.2.1. осуществляет проверку наличия документов, предусмотренных пунктом  2.20. административного регламента.

3.3.3 Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
а) решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту (в случае если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка);
б) решение о проведении аукциона (форма приведена в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту). Проведение аукциона осуществляется в соответствии с требованиями Земельного кодекса Российской Федерации;
в) решение об отказе в проведении аукциона (форма приведена в Приложении 4 к настоящему Административному регламенту).

	При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.20 административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе по форме согласно приложению № 4, № 5 и передает его Главе Карасукского муниципального округа Новосибирской области на подписание.
	Глава Карасукского муниципального округа Новосибирской области в течение одного рабочего дня со дня поступления подписывает проект постановления о проведении аукциона либо проект уведомления об отказе и направляет их специалисту, ответственному за прием документов.
	Специалист, ответственный за прием документов, в день поступления от Главы Карасукского муниципального округа Новосибирской области постановления о проведении аукциона либо уведомления об отказе:
	- направляет результат муниципальной услуги заявителю, представителю заявителя.
В случае обращения заявителя посредством почтового отправления, договор либо уведомление об отказе направляется заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении, если иной способ его получения не указан заявителем.
	При обращении заявителя в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», договор или уведомления об отказе направляется заявителю с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Результат предоставления услуги может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
	3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
	Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя об исправлении допущенных опечаток и ошибок в администрацию, поданное одним из способов, предусмотренных подпунктом 2.4.1. административного регламента.
	Обращение заявителя об исправлении допущенных опечаток и ошибок регистрируется в день его поступления в администрацию и передается ответственному за оказание муниципальной услуги специалисту.	Специалист управления в течение пяти рабочих дней со дня регистрации обращения заявителя об исправлении допущенных опечаток или ошибок проверяет выданные в результате предоставления муниципальной услуги документы на предмет наличия в них опечаток и ошибок и обеспечивает их замену (внесение в них изменений) либо направляет заявителю подписанное Главой Карасукского муниципального округа Новосибирской области уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
	Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет пять рабочих дней.
	Результатом административной процедуры является замена выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов (внесение в них изменений) либо направление уведомления об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.5.Основания для приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
3.6. Получение дополнительных сведений: в исключительных случаях, а также в случае направления запроса в другие государственные органы власти, органы местного самоуправления.
3.7. В случае подачи заявления непосредственно в администрацию осуществляется сбор обратной связи с заявителя посредством прохождения опроса в письменном виде (Приложение № 4) либо пройдя по ссылке на момент подачи заявления и сразу после получения результата оказания услуги:

https://forms.yandex.ru/cloud/68c9128ef47e7344ee139d50/ -  ссылка на опрос

Оценка удовлетворенности предоставлением муниципальных услуг
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РАЗДЕЛ IV СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

4.1. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель по своему усмотрению обращается:
в устной форме лично в часы приема в управление или по телефону в соответствии с режимом работы администрации;
в письменной форме лично или почтовым отправлением в адрес администрации;
в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», для получения информации о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в запросе.
При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, специалист управления, (лично или по телефону) осуществляет устное информирование обратившегося за информацией заявителя. В целях обеспечения конфиденциальности сведений одним специалистом одновременно ведется прием одного заявителя. Одновременное информирование и (или) прием двух или более заявителей не допускается.
Для информирования заявителей о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, специалисты обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками. В ответе на телефонный звонок должна содержаться информация о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, специалисты, осуществляющие устное информирование, предлагают заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования либо предлагают заявителю направить письменный ответ посредством почтового отправления, либо в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Письменное информирование заявителя о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении от него письменного обращения лично, посредством почтового отправления, обращения в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». Обращение регистрируется в день его поступления в управление.






















Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах»

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов»

	1.        
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо
2. Юридическое лицо

	2.        
	Кто обратился за услугой предоставления земельного участка в аренду?
	1. Представитель заявителя
2. Заявитель

	3. 
	Категория заявителя
	1. Юридическое лицо

	Результат услуги «Уведомление об отказе»

	1.
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо
2. Юридическое лицо

	2.
	Кто обратился за услугой предоставления земельного участка в аренду?
	1. Представитель заявителя
2. Заявитель

	3.
	Категория заявителя
	1. Юридическое лицо

	





















Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
Наименование муниципальной услуги
	
Перечень необходимых документов 

	«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах»
	Для предоставления в аренду:

-  заявление
- документ, удостоверяющий личность заявителя;
- документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя);
- документы, подтверждающие получение согласия лица, не являющегося заявителем, на обработку его персональных данных, если в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, кроме лиц, признанных безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;
- документы, необходимые для образования земельного участка, – схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории.



















Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах»

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

	Основания для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов

	отсутствуют


	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги

	отсутствуют



	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	- несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
-  полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
   -разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;
- разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
- расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами;
- земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
- в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;
- в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;
- земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
- земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона;
- на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской  Федерации;
- земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии или принято решение о комплексном развитии территории, реализация которого обеспечивается в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации юридическим лицом, определенным Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации;
- земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
- земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
- земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;
- в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;
- на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ;
- земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и (или) региональной инвестиционной программой;
- несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории.
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Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги

Главе Карасукского муниципального округа  ____________________
от __________________________________________
_____________________________________________
зарегистрирован (а) по адресу___________________
_____________________________________________
_____________________________________________
паспорт: _____________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
телефон: __________________

З А Я В Л Е Н И Е
     На основании  ст. 39.11, 39.12. 39.13  Земельного кодекса РФ прошу провести аукцион по продаже  права на заключение договора аренды земельного  участка, расположенного по адресу: ________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
с кадастровым номером: __________________________________________________________________,
площадью _______________________________________________________________________________,
входит в состав земель категории ____________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
Цель использования земельного участка_______________________________________________________
__________________________________________________________________________________________

В соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152- ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку и проверку моих персональных данных, а также даю согласие на получение у третьей стороны моих персональных данных, фамилия, имя, отчество; пол; число, месяц, год и место рождения; гражданство;  удостоверение личности (вид, серия и номер документа, кем и  когда выдан); информация о перемене фамилии, имени, отчества; ИНН;  домашний адрес (адрес регистрации, дата регистрации по месту жительства, адрес фактического проживания, номера контактных телефонов); семейное положение, состав семьи (фамилия, имя, отчество, степень родства, дата рождения);  сведения об имуществе и обязательствах имущественного характера; фотография; адрес электронной почты- администрации Карасукского района Новосибирской области: Новосибирская область, Карасукский район, город Карасук, улица Октябрьская,39.
Обработка персональных данных будет осуществляться путем сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, блокирования, уничтожения персональных данных.
Способы обработки персональных данных: без использования информационных систем и с использованием автоматизированных информационных систем.
Согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

Заявитель: ________________________                  ________________________
                                (Ф.И.О.)	                                                              (подпись)

«___» __________________ 202    год
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Форма 
	 [image: C:\Users\Директор\Desktop\Визитки2.jpg]
АДМИНИСТРАЦИЯ
КАРАСУКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

Октябрьская ул., д. 39,  г.Карасук, НСО, 632868
Тел.: 36-807, 36-813, факс: 31-045,
mail: radm-karasuk@nso.ru

                  __________ от _____________

На № от                   .
	________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя - гражданина или наименование заявителя - юридического лица)

________________________________
(почтовый адрес заявителя)



Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

На   Ваше   заявление  о  предоставлении муниципального имущества предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах сообщаем,  что  в предоставлении  муниципальной услуги Вам отказано в связи __________________________________________________________________________________.


Глава Карасукского муниципального округа
Новосибирской области                                                        _________________
                                                                      (подпись)
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